
 
 
 
Comptable fournisseurs H/F 
 
Missions : Rattaché(e) à la Responsable Comptable et au DAF au sein d’une équipe de 6 personnes, 
vous aurez pour missions principales : 

- Assurer la gestion et la comptabilisation des factures fournisseurs et des notes de frais dans notre 
logiciel SAGE 100cloud Comptabilité  

- Assurer les règlements des fournisseurs et notes de frais sur SAGE 100cloud Moyens de Paiement 

- Lettrer les comptes fournisseurs  

- Participer aux travaux de situation et clôture annuelles. 

Profil : De formation initiale en comptabilité (BTS ou équivalent) vous avez une expérience de 2 ans a 
minima à un poste similaire, idéalement en PME. Vous faites preuve d’une aisance relationnelle aussi 
bien avec les collaborateurs du groupe qu’avec des tiers. Vous êtes rigoureux (se), organisé (e) et 
avez une réelle faculté d’adaptation et d’anticipation qui vous permet de travailler en autonomie.  

La maîtrise de SAGE Comptabilité et Moyens de paiement sont indispensables à ce poste. 

Type d'emploi : Temps plein, CDD remplacement congés maternité – 1800 € brut mensuel 

Contact : Emmanuel Levallois : e.levallois@actalia.eu 
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